Ausbildung bei der
Stadt Russelsheim

stadt risselsheim

Verwaltungsfachangestellte/r
ein Beruf mit Zukunft

Ausbildungsinhalte:

Verwaltungsfachangestellte

» beraten Burger und Organisationen und erledigen Verwaltungsaufgaben
dienstleistungs- und kundenorientiert sowie nach Gesichtspunkten der
Wirtschaftlichkeit

beschaffen und bewirtschaften Material und langlebige Wirtschaftsguter nach
okonomischen und dkologischen Gesichtspunkten

bearbeiten Vorgange unter Einsatz moderner Informations- und
Kommunikationssysteme

ermitteln Sachverhalte und wenden Rechtsvorschriften an

bearbeiten Personal- und Finanzangelegenheiten
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Ausbildungsverlauf:

Theoretische Ausbildung:

1. Ausbildungsjahr: Berufsschule Grof3-Gerau (1- bis 2-mal wochentlich)

2. Ausbildungsjahr: Berufsschule Gro3-Gerau und Verwaltungsseminar Darmstadt
(je 1-mal wochentlich)

3. Ausbildungsjahr: Verwaltungsseminar Darmstadt (ca. 2- bis 3-mal wochentlich)

Praktische Ausbildung:
In verschiedenen Amtern der Stadt Riisselsheim

Ausbildungsdauer:
3 Jahre

Voraussetzungen:

» mindestens ein guter Hauptschulabschluss
» gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse

Priifung:
1 Zwischen- und 1 Abschlussprifung



Den Beruf mal erleben wollen? Bei uns kein Problem!

Fir Interessierte besteht die Moglichkeit eines Schulpraktikums im Verwaltungsbereich.

Wo gibt’s die Infos?

Bei Fragen konnen Sie sich gern an uns wenden. Infos zum Beruf sowie Uber Praktikas
gibt’s bei:

Kristina Werner
Ausbildungssachbearbeiterin
Telefon: 06142 / 83-22 55

Bewerbungen an:

Magistrat der Stadt Russelsheim
Personalamt

Mainzer Stralte 11

65428 Russelsheim



	Verwaltungsfachangestellte/r
	Ausbildungsverlauf:
	Praktische Ausbildung:
	
	
	Prüfung:



	Den Beruf mal erleben wollen?  Bei uns kein Problem!
	
	Bei Fragen können Sie sich gern an uns wenden. I�
	Kristina Werner
	Magistrat der Stadt Rüsselsheim





